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1 EINLEITUNG

Dieser Leitfaden umfasst eine Schritt fir Schritt Anleitung, wie die elektronische Anmeldung
zu Prufungen an der Universitat Karlsruhe (TH) durchgefihrt wird und legt dar, welche vor-
bereitenden MalRnahmen zu treffen sind. Fir die Anmeldung wird das Webanwendung QIS-
POS eingesetzt, welche eine Erweiterung des bereits intern eingesetzten Prifungsverwal-
tungssystems HIS-POS darstellt. Die von dieser Applikation angebotene Funktionalitat wird
in die bereits existierenden, web-basierten Selbstbedienungsfunktionen fir Studierende

integriert und ist somit mit demselben Benutzerzugang verwendbar.

2 VORBEREITENDE MARBNAHMEN

Bevor die elektronische Anmeldung mittels QIS-POS durchgefihrt werden kann, muissen
einige vorbereitende MaRnahmen durchgefiihrt werden. Information 1 liefert eine Ubersicht

Uber diese Aktivitaten.
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Information 1: Uberblick - Vorbereitende MaRnahmen

Allgemein ist dabei zu beachten, dass in Abhangigkeit der jeweiligen Prifung, des Prifungs-
zeitraums sowie des Prifungssemesters nicht alle aufgefiihrten Malinahmen getroffen wer-

den mussen. Diese Aspekte werden in den folgenden Unterkaptiteln im Detail beschrieben.

2.1 SB-Account testen

Die Nutzung von QIS-POS zur elektronischen Anmeldung erfordert einen funktionierenden
Benutzerzugang fir die von der Universitat Karlsruhe (TH) angebotenen, internetbasierten
SB-Funktionalitaten. Ein solcher Zugang wurde zu Beginn des Studiums fir Sie erstellt und
Ihnen zugestellt. Um sicherzustellen, dass die elektronische Anmeldung durchfihrbar ist,

sollte dieser Zugang im Vorfeld gestestet werden. Die SB-Funktionen sind dabei Gber den
2
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folgenden Link erreichbar: https://sb.zvw.uni-karlsruhe.de/. Falls es sich um den ersten Login

(mit Hilfe des Initialpassworts) handelt, sollten Sie aus Sicherheitsgrinden unbedingt das

Passwort andern.

2.2 Anmeldung VD/HD durchfiihren

Falls es sich um die Anmeldung der ersten Prifung im Vordiplom (VD) oder Hauptdiplom
(HD) handelt, muss die unterschriebene Anmeldung zum VD bzw. HD dem Studienbiro vor-
liegen. Bisher wurde die Anmeldung im Zuge der Ausgabe des blauen Scheins fir diese
Prifung eingefordert. Da nun keine blauen Scheine mehr ausgegeben werden, mussen Sie
im Vorfeld der (elektronischen) Anmeldung das Studienbiro aufsuchen, um die Anmeldung
fur das VD/HD auszufillen und zu unterschreiben. Dabei wird insbesondere die Prifungs-
ordnungsversion bzw. die Vertiefungsrichtung ausgewabhilt, falls fur diese Falle Wahlmdglich-

keiten bestehen. Diese Daten mussen dringend flr die elektronische Anmeldung fixiert sein.

2.3 Geforderte Vorleistungen erbringen

Fur viele der angebotenen Prifungen wird gefordert, dass gewisse Vorleistungen, wie z.B.
Sitz-, Ubungs- oder Seminarscheine, im Vorfeld erbracht wurden. Das Vorhandensein dieser
Vorleistungen wird von QIS-POS bei der elektronischen Anmeldung im Rahmen der Konsis-
tenzprufung Uberprift. Daher ist es zwingend erforderlich, dass Sie sich tber die zu erbrin-
genden Vorleistungen informieren und die entsprechenden Veranstaltungen belegen und
absolvieren. Informationen darlber finden sich in der jeweilig geltenden Prifungsordnung
sowie den von den Fakultaten angebotenem Studienplan. Des Weiteren kann die zustéandige

Studienberatung oder das Studienbiro konsultiert werden

2.4 Erfassung der Vorleistungen sicherstellen

Falls fuir die elektronisch anzumeldende Prifung Vorleistungen gefordert sind, so muss ne-
ben dem eigentlichen Erbringen der Vorleistung zuséatzlich sichergestellt werden, dass die
Vorleistung im Studienbiro erfasst ist. Ansonsten wird diese von QIS-POS im Rahmen der
Konsistenzprifung nicht anerkannt und die Anmeldung kann nicht durchgefiihrt werden.

Die Erfassung wird dabei in unterschiedlicher Weise gehandhabt. In einigen Fallen werden
die Ergebnisse der Vorleistung von den verantwortlichen Forschungsgruppen (FG) bzw.
Lehrstiihlen (LS) zusammengestellt und gesammelt an das Studienbiro weitergeleitet. Hier-

bei ist von FG/LS sicherzustellen, dass die Ergebnisse termingerecht vorliegen. Wird Ihnen
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im Gegensatz dazu die Leistungsbestéatigung in Form eines einzeln gedruckten Scheins
ausgehandigt, so miussen Sie diese rechtzeitig im Studienbiro einreichen.
Allgemein empfiehlt es sich im Vorfeld der elektronischen Anmeldung das Studienbiro auf-

zusuchen, um die Erfassung zu Uberprifen

2.5 RlUckmelden

Vor der Anmeldung sollte sichergestellt werden, dass die Rickmeldung zum Semester, in
welchem die Prifung stattfindet, erfolgt ist. Dies ist aus technischer Sicht nicht zwingend
erforderlich, wird aber dringend empfohlen. Eine besondere Relevanz bekommt dieser As-
pekt, falls die Prifung in der vorlesungsfreien Zeit zu Beginn eines Semesters stattfindet -
wie es haufig bei Nachklausuren vorkommt. In diesem Fall sollte die Riickmeldung zeitnah

nach dem Semester, noch vor Ablauf der eigentlichen Frist erfolgen.

2.6 TAN-Block prifen

Die elektronische Anmeldung kann nur mit einer giltigen Transaktionsnummer durchgefiihrt
werden. Bitte stellen Sie im Vorfeld sicher, dass Sie noch gentugend TANs besitzen. Ein

neuer TAN-Block kann zum einen Uber die SB-Funktionalitat (https://sb.zvw.uni-

karlsruhe.de/) und zum anderen beim Studienbiro angefordert werden. Im ersten Fall wer-

den allerdings zwei giiltige TANs bendtigt.

2.7 Blauen Schein fur Prufung ggf. entsorgen

Falls Sie bereits fiir die Prifung einen blauen Schein besitzen, z.B. aus dem Vorjahr, sollten

Sie diesen entsorgen. Fur die elektronische Anmeldung wird dieser nicht mehr benétigt!
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3 DURCHFUHRUNG DER ANMELDUNG MITTELS QIS-POS

Im Rahmen dieses Kapitels soll dargelegt werden, wie die elektronische Anmeldung zu Pri-
fungen unter Verwendung der Webanwendung QIS-POS funktioniert. Information 2 bietet

einen Uberblick Uber die durchzufiihrenden Aktivitaten.

Prifungen Priifungen Prifungs-
. Login elektronisch elektronisch ergebnisse
anmelden abmelden abrufen

T

Information 2: Uberblick — Aktivitaten im Rahmen der QIS-POS Nutzung

Nach erfolgreichem Login kann man sich zu den noch zu absolvierenden Prufungen elektro-
nisch anmelden. Eine getéatigte Anmeldung kann jederzeit zuriickgezogen werden. Falls die
Prifung absolviert wurde, konnen Uber die bereits existierende SB-Funktionalitat

.Notenauszug" die Prifungsergebnisse abgerufen werden.

3.1 Login

Um eine Prufungsanmeldung bzw. -abmeldung durchfiihren zu kénnen, ist es zunéchst er-
forderlich, sich am System anzumelden. Dazu kénnen Sie lhren bereits vorhandenen SB-

Account nutzen.
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» Martikelnummer und Passwort eingeben
» Mit ,,OK" bestatigen
Information 3: Login

Nach dem ersten Login werden Sie dazu aufgefordert, ihr Initialpasswort zu andern. Dies ist

dringend zu empfehlen.

3.2 Zu Prifungen anmelden

Nach erfolgreichem Login (unter Verwendung des bereits existenten SB-Accounts) erscheint
eine Liste mit den zur Verfiigung stehenden Funktionen. Fir die Prifungsanmeldung mis-

sen Sie die Funktion ,Prifungsanmeldung“ auswahlen.
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» Nach Login die Funktion ,Prifungsanmeldung” auswahlen

Information 4: Anmelden von Prifungen (1)

AnschlieBend erscheint ein Bildschirm mit wichtigen Informationen zu den Modalitdten der
elektronischen Prufungsanmeldung. Es wird darauf hingewiesen, dass die elektronische
Anmeldung zunachst unter Vorbehalt entgegengenommen wird. Verbindlich werden sie erst
dann, wenn die Zulassungslisten ausgehéngt sind. Um mit der Anmeldung fortzufahren,
muss diese Bedingung explizit bestatigt werden. Dies geschieht durch Auswahl der
Checkbox ,Ich akzeptiere...." und einem Mausklick auf den Button ,\Weiter".
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» Checkbox ,Ich akzeptiere...." anwdhlen und auf ,Weiter" klicken

Information 5: Anmelden von Prufungen (2) — Akzeptieren der Anmeldemodalitaten

Alle noch ausstehenden Prufungen, fur die eine elektronische Anmeldung méglich ist, wer-
den nun im Prifungsbaum angezeigt. Dieser ist strukturiert nach Studiengangen und
Studienabschnitten. Die Anmeldung geschieht durch einen einfachen Mausklick auf die ge-
winschte Prifung innerhalb des Baumes. AnschlielRend erscheinen unterhalb des Eintrages
weitere Informationen zu der gewahlten Prifung. Diese umfassen das Prifungsdatum, den
Priufer sowie den Termin. Die Anmeldung wird ausgefuhrt durch einen Mausklick auf diesen
Eintrag. Bitte halten Sie eine glltige TAN bereit, um die Anmeldung durchzufuhren.



Universitat Karlsruhe (TH)

Forschungsuniversitat - gegrindet 1825

1 GmBathee otk tateen fis Shonbesinae - Munkla furdie

Do festeten proch fishe  Leoechen [ b

@D B DD [ : ; 2]

Sulbsbedienungebunkionen fur Studisrends
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Kontskt
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» Verfugbare Prufungen in Baumstruktur angezeigt

— Sortierung nach Studiengang, Studienabschnitt

» Priufung zur Anmeldung durch Mausklick auswahlen
— Detailinformationen (Datum, Prufer, Termin) erscheinen

— Anmeldung durch Mausklick auf Detailinformationen

Information 6: Anmelden von Prifungen (3) — Prifung auswéhlen

Fir die Anmeldung ist die Eingabe einer giltigen TAN erforderlich. Auf dem folgenden
Bildschirm werden Sie dazu aufgefordert, diese einzugeben.
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Studsnibio (Gabieds 10.1.
Kasserstr, 12, 76131 Karbsruhe Prifngsname | 1815 Technische Michanik Bl (Fachpetfung, PF)
Distor wnd Prifer. PriDatum: 20,06 2006 Prifier. Seemann Termis 01

zustindig im Studienbarn

FAX +49 721 E0E-8180

Mad
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» TAN eingeben und durch Klick auf Button ,Ja“ bestatigen

Information 7: Anmelden von Prifungen (4) — Prifung mit TAN bestatigen
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Falls keine Fehler bei der Anmeldung aufgetreten sind (z.B. fehlende Zulassungsvorausset-
zungen oder ungultige TAN) erscheint eine Anmeldebestatigung. Diese umfasst zusatzlich
eine Liste mit Detailinformationen zu allen Prifungen, welche im Rahmen der aktiven

Sitzung angemeldet wurden.
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Swmdiengang Prie Prufung Prufer Semesies Anmeldungsdatum | Status

Digloms (L) Maszhinenbiu 56 1815 Techeische Machani Bl Saemann | SOMMersamaste 19.06.2006 Angeeneldat

‘Weitsrn Prifungen anmeiden | _ Swansene [Beenden
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» Detailinformationen zur angemeldeten Prifungen aufgelistet

Information 8: Anmelden von Prifungen (5) - Anmeldebestatigung
Uber den Button ,Weiter Priifungsanmeldungen® kénnen weitere Anmeldungen durchgefiihrt
werden, wahrend der Button ,Startseite” zuriick zur Einstiegsseite fuhrt.
3.3 Von Prifungen abmelden

Innerhalb der definierten Abmeldefrist ist es Mdéglich, sich eine bereits getéatigte Anmeldung
Zu stornieren. Zur Prifungsabmeldung gelangt man ebenfalls (ber die Funktion

~Priafungsanmeldung”.
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» Nach Login die Funktion ,Prifungsanmeldung” auswahlen

Information 9: Abmelden von Prifungen (1)

In dem anschlieRend angezeigten Priifungsbaum navigiert man zu der Prifung, welche stor-
niert werden soll. Da eine solche Prifung bereits angemeldet wurde, ist sie gekennzeichnet
mit dem Symbol ,AN“. Die Abmeldung wird eingeleitet durch einen Mausklick auf den ent-

sprechenden, derartig gekennzeichneten Eintrag.
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Mavigieren Sie mit des linkem Mawstaste durch den Prufungsbasm und icken Sie auf die Prufung, e des Sie sich an. oder abmelden mochten,
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Studsenbiro {Gebsude 10.12)
Kassarstr. 12, 76131 Kaetsruhe

zTustindig im Studiesbirn _ Angeenakloto Prisingen | Swensede | _Logout
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» Zu bereits angemeldete Prufung (mit AN gekennzeichnet) im Prufungsbaum

navigieren

» Mausklick auf Prufung

Information 10: Abmelden von Prifungen (2) — Prifung auswéhlen

Auf dem folgenden Bildschirm muss die Abmeldung zu der gewahlten Prifung nochmals
explizit bestatigt werden. Soll diese tatsachlich durchgefihrt werden, bestéatigen Sie die Ab-
meldung durch Mausklick auf den Button mit der Aufschrift ,Ja“. Auch in diesem Fall ist die
Eingabe einer gultigen TAN erforderlich. Ansonsten gelangt man tber den Button ,Nein* zum

Priafungsbaum zurtick.
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» Zu bereits angemeldete Prifung (mit AN gekennzeichnet) im Prifungsbaum
navigieren

» Mausklick auf Prifung

Information 11: Abmelden von Prifungen (3) — Abmeldung bestétigen

Bei erfolgreicher Abmeldung wird eine Abmeldebestatigung angezeigt, welche zusatzlich

eine Liste aller im Rahmen der aktiven Sitzung abgemeldeten Prifungen enthalt.
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e Frtz Maschbauer

Maew: | Fitz Maschbaves
Matrkel Ms. | 1098682

Strade 1

-y

Aenchif: |\ arbsruhe
Komtakt:
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Tustandsg im Studsnbiire

FAX +49721 ela-8180 Inegesamt haben Sie sich wabrend dwser Sitzung am 1906 2008 17-16:47 zu folgenden Prifingen an- oder abgemeldet
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> Bei erfolgreicher Abmeldung wird Abmeldebestéatigung angezeigt

» Detailinformationen zur abgemeldeten Prifungen aufgelistet

Information 12: Abmelden von Prifungen (4) — Abmeldebestéatigung
13



Universitat Karlsruhe (TH)

Forschungsuniversitat - gegrindet 1825

3.4 Priufungsergebnisse abrufen

Die Priufungsergebnisse konnen (ber die bereits angebotene SB-Funktionalitét
.Notenauszug“ eingesehen werden. Sobald die Ergebnisse fir eine absolvierte Prifung voll-
stéandig elektronisch erfasst wurden, welches ebenfalls mittels QIS-POS durchgefihrt wird,
erscheint die Prifung inklusive des erzielten Ergebnisses im Notenauszug.

3.5 Infos Uber angemeldete Prifungen abrufen

Uber die SB-Funktion ,Infos iiber angemeldete Priifungen® kénnen Sie sich jederzeit einen
Auszug uber die Prifungen erstellen lassen, zu denen Sie derzeit angemeldet sind. Wéhlen

Sie dazu nach erfolgreichem Login den entsprechenden Menipunkt aus.

e estbesbenung ok buanen [us Gbaberande - Mardls Feelus

& ) N[D ez 5210 6 [CL

Selbstbedienungsfunktionen fur Studierende

Hrr Fritz Mashbauer El

I Info wher angemeldets Prufungen I

TAN - Verwabung

Adresse, Telefonnr. eMall sndern
Passworl andem

Logsut

= [ ki vereabng sk ashe de.

Information 13: Info Gber angemeldete Prufungen (1)

AnschlieBend erscheint eine Ubersicht der angemeldeten Priifungen.
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Information 14: Info tGiber angemeldete Prifungen (2)

Diese Ubersicht ist ebenfalls als PDF verfuigbar. Klicken Sie dazu auf den Button ,Zur PDF-

Erzeugung...“. Das erzeugte PDF-Dokument wird anschlieBend im aktiven Fenster
dargestellt.
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